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Έντυπο Αίτησης 
Έκδοση 2

	ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΤΟΥ ΕΝΤΥΠΟΥ ΤΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ

Συμπληρώστε την κάθε ενότητα με τις απαιτούμενες πληροφορίες, σε γραμματοσειρά Calibri 11-pt. 
Το μέγεθος κάθε ενότητας (πλαισίου) θα προσαρμόζεται ανάλογα με το κείμενο που θα προσθέσετε. Μην αλλάζετε τα περιθώρια των ενοτήτων (των πλαισίων).




Πληροφορίες
Πριν συμπληρώσετε το παρόν έντυπο της αίτησης, παρακαλείσθε όπως διαβάσετε τον Οδηγό προς Υποψήφιους Φορείς και την Ανοικτή Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος που έχουν δημοσιευθεί από τον Διαχειριστή και που περιλαμβάνουν όλες τις πληροφορίες σχετικά με την αίτηση. Μπορείτε να βρείτε τα πιο πάνω έγγραφα όπως και τις Συχνές Ερωτήσεις (FAQs)  στην ιστοσελίδα του Active Citizens Fund Cyprus: www.activecitizensfund.cy 

Το παρόν έντυπο της αίτησης θα πρέπει να συμπληρωθεί από τον υποψήφιο φορέα υλοποίησης σε συνεργασία με τους Εταίρους Έργου (αν υπάρχουν). Το συμπληρωμένο έντυπο της αίτησης (μαζί με το παράρτημα Ι) και τα απαραίτητα υποστηρικτικά έγγραφα θα πρέπει να αποσταλούν μέσω e-mail στο  info@activecitizensfund.cy σε ένα ηλεκτρονικό αρχείο με την ονομασία ACF CY_Application_[Επωνυμία Υποψήφιου]. Συμπιεσμένα αρχεία (Zipped files) με κατάληξη .zip θα γίνονται επίσης αποδεκτά. 

[bookmark: _Hlk74218857]Η καταληκτική ημερομηνία υποβολής αιτήσεων είναι 05/11/2021 στις 13:00 (Τοπική ώρα Κύπρου). 

	Επωνυμία υποψήφιου φορέα:
	

	Όνομα του νόμιμου εκπροσώπου:
	

	Υπογραφή:
	

	Ημερομηνία: 
	


[bookmark: _gjdgxs]
[bookmark: _Toc76739695]1. Περίληψη Έργου	

	Τίτλος έργου (στα Αγγλικά)
	

	Ακρωνύμιο (στα Αγγλικά)
	

	Διάρκεια έργου (σε μήνες)
	



	Κατηγορία έργου (Κατηγορία 1 ή Κατηγορία 2) 
	

	Συνολικός προϋπολογισμός έργου (€)  
	

	Ποσό αιτούμενης επιχορήγησης (€)
	

	Συνολικός αριθμός εμπλεκόμενων φορέων (συμπεριλαμβανομένου του υποψήφιου φορέα) 
	




Συμπληρώστε πιο κάτω την περίληψη του έργου σας στα Ελληνικά και στα Αγγλικά (μέχρι 400 λέξεις).
	











Σημείωση: Αν το έργο σας εγκριθεί για επιχορήγηση, η παρούσα περίληψη θα δημοσιευθεί στην ιστοσελίδα του Active Citizens Fund Κύπρου. 


[bookmark: _Toc76739696]2. Υποψήφιος Φορέας 


[bookmark: _Toc76739697]2.1 Πληροφορίες                     
 	 	 	 	 	 
	Επωνυμία φορέα
	[Στην επίσημη γλώσσα]      


	
	[Στα Αγγλικά]      


	Έτος σύστασης
	

	Νομικό καθεστώς (π.χ. Σωματείο, Ίδρυμα κτλ.)
	

	Διεύθυνση
	


	Ταχυδρομικός κώδικας
	
	 Πόλη
	

	Αριθμός εγγραφής (μητρώου)
	

	Ιστοσελίδα
Αν υπάρχει
	



[bookmark: _Toc76739698]2.2 Νόμιμος Εκπρόσωπος	 	 	 	                     

	[bookmark: _Hlk77688113]Τίτλος  
	
	Όνομα
	

	Επώνυμο
	

	Θέση/ Ιδιότητα 
	

	Διεύθυνση εργασίας

	

	Ταχυδρομικός Κώδικας
	 
	Πόλη
	

	Τηλέφωνο
	

	E-mail
	



[bookmark: _Toc76739699]2.3 Υπεύθυνος Επικοινωνίας	 	 	 	                     

	Τίτλος  
	
	Όνομα
	

	Επώνυμο
	

	Θέση/ Ιδιότητα
	

	Διεύθυνση εργασίας

	

	Ταχυδρομικός Κώδικας
	 
	Πόλη
	

	Τηλέφωνο
	

	E-mail
	



[bookmark: _Toc76739700]
2.4 Περιγραφή του Φορέα	 
	                                   	                                   
Παραθέστε  μια γενική περιγραφή του φορέα σας που να συμπεριλαμβάνει το μέγεθός του, τις δραστηριότητές του, τους τομείς εμπειρίας του και τις ικανότητές του σε σχέση με το προτεινόμενο έργο (μέχρι 400 λέξεις). 
	











[bookmark: _Toc76739701]

2.5 Προηγούμενη Εμπειρία

Δηλώστε την προηγούμενη εμπειρία του φορέα σας σε επιχορηγημένα ή χρηματοδοτούμενα έργα ως συντονιστής ή εταίρος (βλ. Οδηγό προς Υποψήφιους Φορείς - άρθρο 4.2.3 για τις σχετικές απαιτήσεις).
	Πηγή χρηματοδό-τησης 
	
Ρόλος
(Συντονιστής ή Εταίρος)
	Τίτλος έργου
	
Αριθμός αναφοράς
(αν υπάρχει)
	Προϋπολο-γισμός (€)
	
Διάρκεια 
(Απο μμ/εεεε μέχρι μμ/εεεε)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc76739702]2.6 Οικονομικοί Πόροι

Αν ισχύει (μόνο για μεγαλύτερους/πιο έμπειρους φορείς, βλ. Οδηγό προς Υποψήφιους Φορείς - άρθρο 4.2.3), συμπληρώστε τον πιο κάτω πίνακα με τα στοιχεία που αφορούν τον ετήσιο κύκλο εργασιών των τελευταίων τριών (3) ετών. 
	[bookmark: _Toc76739703]'Ετος
	Ετήσιος κύκλος εργασιών ή αντίστοιχο
	Καθαρά έσοδα ή αντίστοιχο
	Ολικός ισολογισμός έτους

	
2018
	
	
	

	
2019
	
	
	

	
2020
	
	
	




2.7 Καθεστώς ΦΠΑ

	Σημειώστε με ✓  την επιλογή που ισχύει:

	Ο φορέας σας εξαιρείται από τον ΦΠΑ;                    
	ΝΑΙ

	ΟΧΙ





[bookmark: _Toc76739704]3. Εταίροι Έργου

Εφόσον ισχύει για το έργο σας, συμπληρώστε τις πιο κάτω πληροφορίες.  

[bookmark: _Toc76739705]3.1 Πληροφορίες                    
 	 	 	 	 	 
	Επωνυμία φορέα
	[Στην επίσημη γλώσσα]      


	
	[Στα Aγγλικά]      


	Έτος σύστασης
	

	Νομικό καθεστώς (π.χ. Σωματείο, Ίδρυμα κτλ.)
Εφόσον ισχύει
	

	Διεύθυνση φορέα
Εφόσον ισχύει
	


	Ταχυδρομικός κώδικας
	
	 Πόλη
	

	Χώρα
	

	Αριθμός εγγραφής (μητρώου)
Εφόσον ισχύει
	

	Ιστοσελίδα
Αν υπάρχει
	


[bookmark: _Toc76739706]

3.2 (Νόμιμος) Εκπρόσωπος	 	 	 	                     

	Τίτλος  
	
	Όνομα
	

	Επώνυμο
	

	Θέση/ Ιδιότητα
	

	Διεύθυνση εργασίας

	

	Ταχυδρομικός Κώδικας
	 
	Πόλη
	

	Τηλέφωνο
	

	E-mail
	




[bookmark: _Toc76739707]3.3 Υπεύθυνος Επικοινωνίας	 	 	 	                     

	Τίτλος  
	
	Όνομα
	

	Επώνυμο
	

	Θέση/ Ιδιότητα
	

	Διεύθυνση εργασίας

	

	Ταχυδρομικός κώδικας
	 
	Πόλη
	

	Τηλέφωνο
	

	E-mail
	




[bookmark: _Toc76739708]3.4 Περιγραφή του Φορέα

Παραθέστε μια γενική περιγραφή του εταίρου φορέα που να συμπεριλαμβάνει το μέγεθός του, τις δραστηριότητές του, τους τομείς εμπειρίας του και τις ικανότητές του σε σχέση με το προτεινόμενο έργο (μέχρι 400 λέξεις).
	









[bookmark: _Toc76739709]3.5 Προηγούμενη Εμπειρία

Δηλώστε την προηγούμενη εμπειρία του φορέα σε επιχορηγημένα ή χρηματοδοτούμενα έργα ως συντονιστής ή εταίρος (βλ. Οδηγό προς Υποψήφιους Φορείς - άρθρο 4.2.3 για τις σχετικές απαιτήσεις).
	
Πηγή χρηματοδό-τησης 
	
Ρόλος
(Συντονιστής ή Εταίρος)
	Τίτλος έργου
	
Αριθμός αναφοράς
(αν υπάρχει)
	Προϋπολο-γισμός (€)
	
Διάρκεια 
(Απο μμ/εεεε μέχρι μμ/εεεε)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc76739710]3.6 Οικονομικοί Πόροι

Αν ισχύει (μόνο για μεγαλύτερους/πιο έμπειρους φορείς, βλ. Οδηγό προς Υποψήφιους Φορείς - άρθρο 4.2.3) συμπληρώστε τον πιο κάτω πίνακα  με τα στοιχεία που αφορούν τον ετήσιο κύκλο εργασιών των τελευταίων τριών (3) ετών. 
	'Ετος
	Ετήσιος κύκλος εργασιών ή αντίστοιχο
	Καθαρά έσοδα ή αντίστοιχο
	Ολικός ισολογισμός έτους

	
2018
	
	
	

	
2019
	
	
	

	
2020
	
	
	




Παρακαλείσθε όπως επαναλάβετε τα σημεία 3.1 με 3.6 για τον κάθε εταίρο έργου

[bookmark: _Toc76739711]4. Περιγραφή Έργου

[bookmark: _Toc76739712]4.1 Τίτλος Έργου 

	




[bookmark: _Toc76739713]4.2 Αποτελέσματα Έργου 

Σημειώστε στους πιο κάτω πίνακες τα αποτελέσματα που αντιστοιχούν στο έργο σας.
Οι υποψήφιοι θα πρέπει να επιλέξουν τουλάχιστον ένα παραδοτέο από το επιλεγμένο Θεματικό Αποτέλεσμα (Αποτέλεσμα 1 ή Αποτέλεσμα 2) και τουλάχιστον ένα παραδοτέο από το Υποχρεωτικό Αποτέλεσμα 3 (Ενδυνάμωση των ικανοτήτων και της βιωσιμότητας της Κοινωνίας των Πολιτών (οργανισμών και του τομέα στο σύνολό του)). 
Το υποψήφιο έργο θα πρέπει να ικανοποιεί τουλάχιστον ένα δείκτη για κάθε  επιλεγμένο παραδοτέο. O υποψήφιος φορέας μπορεί να επιλέξει να ικανοποιήσει και άλλους δείκτες. Σε αυτή την περίπτωση, οι δείκτες αυτοί θα πρέπει να σχετίζονται άμεσα με το αντίστοιχο επιλεγμένο παραδοτέο. 
Παρακαλείσθε όπως συμπληρώσετε  την τιμή-στόχο[footnoteRef:2] (target value) για κάθε επιλεγμένο δείκτη. [2:  Για παράδειγμα για το δείκτη ‘Αριθμός εκστρατειών ενημέρωσης και ευαισθητοποίησης που πραγματοποιούνται’ η τιμή-στόχος έιναι ο προβλεπόμενος αριθμός εκστρατειών που θα υλοποιηθούν κατά τη διάρκεια του έργου και που αντιστοιχούν στο επιλεγμένο, αντίστοιχο παραδοτέο.] 


	Αποτέλεσμα 1 & Παραδοτέα
	Δείκτες
	Σημειώστε με ✓  όπου ισχύει
	Πηγή επαλήθευσης
	Τιμή-στόχος

	Αποτέλεσμα 1 (Α1): 
Ενίσχυση της συμμετοχής των πολιτών στα κοινά
	Αριθμός ατόμων που εμπλέκονται σε συμμετοχικές διαδικασίες που οργανώνονται από δημόσιους φορείς λήψης αποφάσεων
	
	   



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	Αυτή η συγκεκριμένη τιμή-στόχος θα συμπλη-ρωθεί από τον Διαχειρι-στή 

	Παραδοτέο 1.1
Αύξηση της ευαισθητοποίησης των πολιτών για το ρόλο των Οργανώσεων της ΚτΠ στην κοινωνία 
	Αριθμός εκστρατειών ενημέρωσης και ευαισθητοποίησης που πραγματοποιούνται 
		



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	
	Αριθμός ατόμων που ενημερώνονται για το
ρόλο των Οργανώσεων της ΚτΠ στην κοινωνία, μέσω εκστρατειών ενημέρωσης 
και ευαισθητοποίησης και άλλων δραστηριοτήτων
		



	Κατάλογος συμμετεχόντων

Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	Παραδοτέο 1.2
Προαγωγή του εθελοντισμού και της συμμετοχής των πολιτών στα κοινά 
	Αριθμός πρωτοβουλιών που πραγματοποιούνται από κοινού από Τουρκοκυπριακούς (Τ/Κ) και Ελληνοκυπριακούς (E/K) φορείς, οι οποίοι προάγουν τη συμμετοχή στα κοινά και τον εθελοντισμό 
	
	



	Αποτελέσματα Ανοικτής Πρόσκλησης

Κατάλογος συμμετεχόντων

Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	Παραδοτέο 1.3
Στήριξη της αγωγής του πολίτη και της εκπαίδευσης για τα ανθρώπινα δικαιώματα
	Αριθμός Οργανώσεων της ΚτΠ που παρέχουν προγράμματα αγωγής του πολίτη και εκπαίδευσης για τα ανθρώπινα δικαιώματα (μη-τυπικής και τυπικής εκπαίδευσης)
		



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	
	Αριθμός ατόμων που εκπαιδεύονται  σε προγράμματα αγωγής του πολίτη και εκπαίδευσης για τα ανθρώπινα δικαιώματα (μη-τυπικής και τυπικής εκπαίδευσης)
		



	Αποτελέσματα έρευνας 

Κατάλογος  συμμετεχόντων 

Αρχεία φορέων υλοποίησης
	




	Αποτέλεσμα 2 & Παραδοτέα
	Δείκτες
	Σημειώστε με ✓  όπου ισχύει
	Πηγή επαλήθευσης
	Τιμή-στόχος

	Αποτέλεσμα 2 (Α2):
Ενδυνάμωση ευάλωτων ομάδων 
	Αριθμός δικαιούχων των οποίων οι υπηρεσίες έχουν παρασχεθεί ή βελτιωθεί
		




	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	Αυτή η συγκεκριμένη τιμή-στόχος θα συμπλη-ρωθεί από τον Διαχειρι-στή

	Παραδοτέο 2.1
Στήριξη της πρόσβασης  και ενδυνάμωση των ευάλωτων ομάδων
	Αριθμός ατόμων που ανήκουν σε ευάλωτες ομάδες και από τις δυο κοινότητες (Ελληνοκυπριακή (Ε/Κ) και Τουρκοκυπριακή (Τ/Κ)) που καταρτίζονται στη συνηγορία για προάσπιση των αναγκών τους και των αναγκών της κοινότητάς τους
	
	



	Κατάλογος συμμετεχόντων

Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	Παραδοτέο 2.2
Προώθηση νέων ή/και βελτιωμένων μεθόδων και προσεγγίσεων για την ένταξη ευάλωτων ομάδων στην κοινωνία 
	Αριθμός νέων ή/και βελτιωμένων μεθόδων και προσεγγίσεων που αναπτύσσονται από Οργανώσεις της ΚτΠ, για την ένταξη ευάλωτων ομάδων στην κοινωνία
	
	



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	
	Αριθμός ατόμων που ανήκουν σε ευάλωτες ομάδες που ενημερώνονται για νέες ή/και βελτιωμένες μεθόδους και προσεγγίσεις με σκοπό την κοινωνική ένταξη
		




	Κατάλογος συμμετεχόντων

Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	
	Αριθμός Οργανώσεων της ΚτΠ που διενεργούν συλλογή δεδομένων, ανάλυση και έρευνα με στόχο την ενίσχυση της στήριξης των ευάλωτων ομάδων
		



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	




	Αποτέλεσμα 3 & Παραδοτέα
	Δείκτες
	Σημειώστε με ✓  όπου ισχύει
	Πηγή επαλήθευσης
	Τιμή-στόχος 

	Αποτέλεσμα  3 (Α3):
Ενίσχυση των ικανοτήτων και της βιωσιμότητας της Κοινωνίας των Πολιτών (οργανισμών και του τομέα στο σύνολό του) 

	Ποσοστό Οργανώσεων της ΚτΠ με διαφανή και υπεύθυνη διακυβέρνηση
		



	Αποτελέσματα έρευνας 

	Αυτή η συγκεκριμένη τιμή-στόχος θα συμπλη-ρωθεί από τον Διαχειρι-στή

	
	Ποσοστό πρωτοβουλιών που υλοποιούνται από κοινού μεταξύ Οργανώσεων της ΚτΠ
	
	



	Αποτελέσματα έρευνας 

	Αυτή η συγκεκριμένη τιμή-στόχος θα συμπληρωθεί από τον Διαχειρι-στή

	Παραδοτέο 3.1
Πρωτοβουλίες ανάπτυξης ικανοτήτων που παρέχονται στις Οργανώσεις της ΚτΠ και σε άτυπες ομάδες.
	Αριθμός ατόμων τα οποία αποτελούν προσωπικό, εκπρόσωπους και εθελοντές Οργανώσεων της ΚτΠ και άτυπων ομάδων που συμμετέχουν σε πρωτοβουλίες ανάπτυξης ικανοτήτων και άλλες επιμορφωτικές πρωτοβουλίες
		



	Κατάλογος συμμετεχόντων

Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	Παραδοτέο 3.2
Δημιουργία και διατήρηση συνεργασιών  και δικτύων μεταξύ Οργανώσεων της ΚτΠ.
	Αριθμός συνεργασιών μεταξύ μεγαλύτερων/πιο έμπειρων και μικρότερων/λιγότερο έμπειρων Οργανώσεων της ΚτΠ
		



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	
	Αριθμός Οργανώσεων της ΚτΠ που συμμετέχουν σε εκδηλώσεις ανταλλαγής εμπειριών και δικτύωσης
		



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	

	
	Αριθμός νέων ή/και βελτιωμένων μεθόδων και προσεγγίσεων, που αναπτύσσονται από Τουρκοκυπριακούς (Τ/Κ) και Ελληνοκυπριακούς (E/K) φορείς, με στόχο την ενίσχυση της δικοινοτικής συνεργασίας 
		



	Αρχεία φορέων υλοποίησης
	




Περιγράψτε τους συγκεκριμένους στόχους του έργου σας και εξηγήστε πώς συμβάλλουν στην επίτευξη του κύριου στόχου του προγράμματος και των επιλεγμένων αποτελεσμάτων και παραδοτέων  (μέχρι 400 λέξεις).
	













Προσδιορίστε και περιγράψτε με σαφήνεια τις δραστηριότητες του έργου που θα συμβάλλουν στην επίτευξη των επιλεγμένων δεικτών (μέχρι 1000 λέξεις).
	











[bookmark: _3j2qqm3]

Παραθέστε μια σύντομη περιγραφή των κύριων αναγκών για την ανάπτυξη των ικανοτήτων (capacity building) του υποψήφιου φορέα, των εταίρων έργου (αν υπάρχουν) και του τομέα της Κοινωνίας των Πολιτών στην Κύπρο στο σύνολό του, στις οποίες ανταποκρίνεται το έργο σας (μέχρι 400 λέξεις):
	











[bookmark: _Toc76739714]

4.3 Ομάδες-στόχοι (Target Groups)

Δηλώστε τις ομάδες-στόχους του έργου σας. Παρακαλείσθε όπως συμπεριλάβετε τους τελικούς δικαιούχους (beneficiaries)[footnoteRef:3] και τους ενδιάμεσους δικαιούχους (intermediaries)[footnoteRef:4]. [3:  Άτομα, ομάδες ή φορείς που αναμένεται να επωφεληθούν από μια παρέμβαση. Όλα τα έργα έχουν τελικούς δικαιούχους. ]  [4:  Ομάδες (επαγγελματικές ή φορείς) τις οποίες  επιδιώκει να επηρεάσει το έργο, με σκοπό να υπάρξουν αποτελέσματα για τους τελικούς δικαιούχους. Δεν εμπλέκουν όλα τα έργα ενδιάμεσους δικαιούχους. ] 

Μπορείτε να προσθέσετε σειρές στον πίνακα αναλόγως. 


	Τελικοί δικαιούχοι 

	1. 

	2. 

	3. 

	4. 

	Ενδιάμεσοι δικαιούχοι

	1. 

	2. 

	3. 

	4. 




Περιγράψτε εν συντομία τις προκλήσεις και τις ανάγκες των προαναφερόμενων ομάδων-στόχων στις οποίες θα ανταποκρίνεται το έργο σας και οι οποίες σχετίζονται με τους στόχους και τα προσδοκώμενα αποτελέσματα του έργου (μέχρι 400 λέξεις).  
	













[bookmark: _Toc76739715]4.4 Συνεργασία με Εταίρους

Εφόσον ισχύει για το έργο σας, συμπληρώστε τις πιο κάτω πληροφορίες.

Περιγράψτε πώς έγινε η επιλογή των εταίρων του έργου και γιατί είναι κατάλληλοι για την υλοποίηση του έργου (μέχρι 400 λέξεις).
	













Παραθέστε πληροφορίες για την προτεινόμενη συνεργασία με τους εταίρους του έργου και συμπεριλάβετε μια περιγραφή του ρόλου του κάθε φορέα (υποψήφιου φορέα και εταίρων) που εμπλέκεται στο έργο (μέχρι 400 λέξεις).  
	













[bookmark: _Toc76739716]4.5 Προσωπικό που θα απασχοληθεί στο Έργο

Δηλώστε πιο κάτω το  προσωπικό που θα απασχοληθεί στο έργο (του υποψήφιου φορέα και των εταίρων) και περιγράψτε εν συντομία τις ικανότητες και την εμπειρία του κάθε ατόμου (μέχρι 400 λέξεις). 
	













[bookmark: _Toc76739717]4.6 Εξωτερικοί Συνεργάτες

Εφόσον ισχύει, διευκρινίστε την ανάθεση εργασιών σε τρίτους (εξωτερικούς από τον υποψήφιο φορέα/εταίρους) και αιτιολογείστε τη συνεργασία ή υπεργολαβία, εξηγώντας πώς οι εξωτερικοί συνεργάτες φέρνουν προστιθέμενη αξία στην υλοποίηση των δραστηριοτήτων του έργου (μέχρι 400 λέξεις). 
	











[bookmark: _Toc76739718]5. Πλάνο Εργασίας 

Παραθέστε το  πλάνο εργασίας για το προτεινόμενο έργο, συμπληρώνοντας τα ακόλουθα πλαίσια. 

[bookmark: _Toc76739719]5.1 Πακέτα Εργασίας

Στο πλάνο εργασίας πρέπει να υπάρχει ένα Πακέτο Εργασίας (ΠΕ) για τη διαχείριση έργου.  
Πρέπει επίσης να υπάρχει ένα Πακέτο Εργασίας για το επιλεγμένο Θεματικό Αποτέλεσμα (Αποτέλεσμα 1 ή Αποτέλεσμα 2) και ένα Πακέτο Εργασίας για το Υποχρεωτικό Αποτέλεσμα (Αποτέλεσμα 3). 

	Πακέτο Εργασίας 1: 
	Διαχείριση Έργου


	Στόχοι πακέτου εργασίας:
Περιγράψτε εν συντομία τους συγκεκριμένους στόχους του πακέτου εργασίας. 

	 


	Λίστα δραστηριοτήτων: 
Περιγράψτε τις δραστηριότητες που αφορούν στη διαχείριση του έργου (π.χ. ετοιμασία εκθέσεων, συνεδριάσεις συντονισμού έργου, διαδικασίες λήψης αποφάσεων, συναντήσεις της ομάδας κτλ. ) 

Προσθέστε σειρές στον πίνακα παρακάτω αναλόγως.


	Τίτλος δραστηριότητας:
	Σύντομη περιγραφή δραστηριότητας: 
	Διάρκεια: (π.χ. M1-M3)

	[bookmark: _Hlk78455909]1.1

	
	

	1.2

	
	

	1.3

	
	

	1.4

	
	

	Λίστα παραδοτέων στοιχείων: 
Παραθέστε μια σύντομη περιγραφή των παραδοτέων στοιχείων που θα υλοποιηθούν στα πλαίσια αυτού του πακέτου εργασίας (π.χ. εκθέσεις προόδου, ενδιάμεσες οικονομικές εκθέσεις, πρακτικά συνεδριάσεων συντονισμού, κτλ.) 
Όλες οι εκθέσεις προόδου θα πρέπει να συμπεριληφθούν σαν παραδοτέα στοιχεία του πακέτου εργασίας 1 (βλ. Οδηγό προς Υποψήφιους Φορείς  - άρθρο 9.4).

Προσθέστε σειρές στον πίνακα  παρακάτω αναλόγως.


	Τίτλος παραδοτέου στοιχείου:
	Είδος: (π.χ. ψηφιακό, εκτυπωμένο, διαδικτυακό κτλ.)
	Σύντομη περιγραφή:
	Μήνας ολοκλήρωσης: (π.χ. M3)

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	


 

	Πακέτο Εργασίας 2:
Κρατήστε αυτό που αντιστοιχεί
	Αποτέλεσμα 1: Ενίσχυση της συμμετοχής των πολιτών στα κοινά
ή
Αποτέλεσμα 2: Ενδυνάμωση ευάλωτων ομάδων

	Στόχοι πακέτου εργασίας:
Περιγράψτε εν συντομία τους συγκεκριμένους στόχους του πακέτου εργασίας.

	



	Λίστα δραστηριοτήτων: 
Περιγράψτε τις δραστηριότητες που αφορούν αυτό το πακέτο εργασίας.

Προσθέστε σειρές στον πίνακα  παρακάτω αναλόγως.


	Τίτλος δραστηριότητας:
	Σύντομη περιγραφή δραστηριότητας: 
	Διάρκεια: (π.χ. M1-M3)

	2.1

	
	

	2.2

	
	

	2.3

	
	

	2.4

	
	

	Λίστα παραδοτέων στοιχείων: 
Παραθέστε μια σύντομη περιγραφή των παραδοτέων στοιχείων που θα υλοποιηθούν στα πλαίσια αυτού του πακέτου εργασίας (π.χ. εγχειρίδιο, εκπαιδευτικό πρόγραμμα, πρόγραμμα κατάρτισης, εκδήλωση, εκστρατεία, έκθεση, κτλ.)
Προσθέστε σειρές στον πίνακα  παρακάτω αναλόγως.


	Τίτλος παραδοτέου στοιχείου:
	Είδος: (π.χ. ψηφιακό, εκτυπωμένο, διαδικτυακό κτλ.)
	Σύντομη περιγραφή:
	Μήνας ολοκλήρωσης: (π.χ. M3)

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	




	Πακέτο Εργασίας 3:

	Αποτέλεσμα 3: Ενίσχυση των ικανοτήτων και της βιωσιμότητας της Κοινωνίας των Πολιτών (οργανισμών και του τομέα στο σύνολό του)

	Στόχοι πακέτου εργασίας:
Περιγράψτε εν συντομία τους συγκεκριμένους στόχους του πακέτου εργασίας.

	



	Λίστα δραστηριοτήτων: 
Περιγράψτε τις δραστηριότητες που αφορούν αυτό το πακέτο εργασίας 

Προσθέστε σειρές στον πίνακα  παρακάτω αναλόγως.


	Τίτλος δραστηριότητας:
	Σύντομη περιγραφή δραστηριότητας: 
	Διάρκεια: (π.χ. M1-M3)

	3.1

	
	

	3.2

	
	

	3.3

	
	

	3.4

	
	

	Λίστα παραδοτέων στοιχείων: 
Παραθέστε μια σύντομη περιγραφή των παραδοτέων στοιχείων που θα υλοποιηθούν στα πλαίσια αυτού του πακέτου εργασίας (π.χ. εγχειρίδιο, εκπαιδευτικό πρόγραμμα, πρόγραμμα κατάρτισης, εκδήλωση, εκστρατεία, έκθεση, κτλ.)
Προσθέστε σειρές στον πίνακα  παρακάτω αναλόγως.


	Τίτλος παραδοτέου στοιχείου:
	Είδος: (π.χ. ψηφιακό, εκτυπωμένο, διαδικτυακό κτλ.)
	Σύντομη περιγραφή:
	Μήνας ολοκλήρωσης: (π.χ. M3)
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Χρωματίστε τα κουτιά στον πιο κάτω πίνακα για να δείξετε την διάρκεια σε μήνες του κάθε πακέτου εργασίας και των ανάλογων δραστηριοτήτων. 
Προσθέστε σειρές στον πίνακα ανάλογα με τις δραστηριότητες που προτείνετε.


	Τίτλος πακέτου εργασίας/δραστηριότητας
	ΔΙΑΡΚΕΙΑ (μήνες)

	
	 1
	2 
	3
	 4
	 5
	6
	 7
	 8
	9
	 10
	 11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Π.Ε. 1: Διαχείριση έργου
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 1.1: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 1.2: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 1.3: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Π.Ε. 2: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 2.1: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 2.2: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 2.3: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Π.Ε. 3:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 3.1: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 3.2: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 3.3: …
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _6jp5467xfac3]

5.3 Σχέδιο Επικοινωνίας Έργου 

Στον πιο κάτω πίνακα αναφερθείτε περιληπτικά στις δραστηριότητες επικοινωνίας που σκοπεύετε να υλοποιήσετε στα πλαίσια του προτεινόμενου έργου σας (Βλ. Οδηγό προς Υποψήφιους Φορείς - άρθρο 6.1 για τις σχετικές απαιτήσεις).
Το σχέδιο επικοινωνίας πρέπει να είναι περιεκτικό και να συμπεριλαμβάνει τις ομάδες-στόχους (target groups) και τα μέσα επικοινωνίας που θα επιλέξετε για να προσεγγίσετε αυτές τις ομάδες-στόχους.  Οι δραστηριότητες επικοινωνίας μπορεί να συμπεριλαμβάνουν ενδεικτικά διαφημίσεις και εκστρατείες ενημέρωσης του κοινού, διαφημίσεις στα μέσα κοινωνικής δικτύωσης που σκοπεύουν στην προώθηση του προτεινόμενου έργου, τοποθέτηση διαφημιστικών πινακίδων και εκτύπωση οποιωνδήποτε άλλων προωθητικών υλικών, κτλ. 
Οποιεσδήποτε πληροφορίες που αφορούν οικονομικούς πόρους και συμπεριλαμβάνονται σε αυτόν τον πίνακα, θα πρέπει να συμφωνούν με τις αντίστοιχες πληροφορίες που παρέχονται στο Παράρτημα I - Προϋπολογισμός Έργου.
Προσθέστε σειρές στον πίνακα ανάλογα με τις δραστηριότητες που προτείνετε.


	Δραστηριότητα Επικοινωνίας
	Κοινό -Στόχος
	Μέσα Επικοινωνίας
	Εκτιμώμενο χρονοδιάγραμμα
	Εκτιμώμενοι Πόροι (Οικονομικοί πόροι και πόροι Ανθρώπινου Δυναμικού)
	Φορέας (Υποψήφιος ή Εταίρος) υπεύθυνος για αυτή τη Δράση
	Στόχοι στους οποίους συνεισφέρει η δραστηριότητα

	Δραστηριότητα 1: 
	
	
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 2:
	 
	 
	
	
	
	

	Δραστηριότητα 3:
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5.3 Αξιολόγηση Κινδύνων

Περιγράψτε τους πιθανούς κινδύνους που προβλέπετε κατά την υλοποίηση του έργου σας και τις δράσεις που προτείνετε για να τους περιορίσετε (πώς θα μειώσετε την πιθανότητα  και τον αντίκτυπο του κάθε κινδύνου).
Προσθέστε σειρές στον πίνακα ανάλογα με τους κινδύνους που προβλέπετε. 
	Αρ. Κινδύ-νου
	Περιγραφή Κινδύνου
	Πιθανότητα
(χαμηλή/μέ-τρια/υψηλή)
	Αντίκτυπος
(μικρός/μέ-τριος/μεγά-λος)
	
Πλάνο για τον περιορισμό του κινδύνου


	
1.

	
	
	
	

	
2.

	
	
	
	

	
3

	
	
	
	

	
4.

	
	
	
	









6. Προϋπολογισμός Έργου 

6.1 Κατανομή Εκτιμώμενου Προϋπολογισμού 

Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλουν το Παράρτημα Ι – Προϋπολογισμός Έργου μαζί με την παρούσα αίτηση,  και να συμπληρώσουν τη σύνοψη του προϋπολογισμού στους πιο κάτω πίνακες: 
	Συνολικός προϋπολογισμός έργου:
	€                  

	Ποσό αιτούμενης επιχορήγησης:
	€





Προϋπολογισμός ανά Πακέτο Εργασίας  (βάσει του παραρτήματος Ι)
	Π.Ε. 1: Διαχείριση Έργου
	€

	Π.Ε. 2: Αποτέλεσμα 1 ή Αποτέλεσμα 2
	€

	Π.Ε. 3: Αποτέλεσμα 3
	€






7. Αντίκτυπος και Βιωσιμότητα

7.1 Αντίκτυπος Έργου

Περιγράψτε τον αναμενόμενο αντίκτυπο του έργου για τις ομάδες-στόχους του (μέχρι 400 λέξεις).
	












7.2 Βιωσιμότητα Έργου

Περιγράψτε πώς θα συνεχιστεί ο αντίκτυπος του έργου μετά την ολοκλήρωση του έργου, εξηγώντας πώς οι ομάδες-στόχοι θα εμπλακούν στη βιωσιμότητα του έργου (μέχρι 400 λέξεις). 
	














8. Λίστα Ελέγχου Υποψηφίων

	ΛΙΣΤΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ
Οι υποψήφιοι πρέπει να εξακριβώνουν ότι η αίτηση τους είναι ολοκληρωμένη, χρησιμοποιώντας την παρούσα Λίστα Ελέγχου Υποψηφίων η οποία πρέπει να συμπληρωθεί (με ναι ή όχι).
	Ναι/ Όχι

	Διοικητικά Κριτήρια
→ Σε περίπτωση μη συμμόρφωσης με τα διοικητικά κριτήρια, η αίτηση θα απορριφθεί.

	Η αίτηση υποβάλλεται εντός της καταληκτικής ημερομηνίας: 05/11/2021 στις 13:00 (Τοπική ώρα Κύπρου).
	

	Η αίτηση (έντυπο αίτησης συμπεριλαμβανομένου του παραρτήματος Ι καθώς και τα απαραίτητα υποστηρικτικά έγγραφα) υποβάλλεται μέσω e-mail στο: info@activecitizensfund.cy σε ένα ηλεκτρονικό αρχείο, με την ονομασία ACF CY_Application_[Επωνυμία Υποψήφιου]. Συμπιεσμένα αρχεία (zipped files) με την κατάληξη .zip θα γίνονται αποδεκτά. 
	

	Το έντυπο της αίτησης είναι υπογραμμένο στην πρώτη σελίδα από τον νόμιμο εκπρόσωπο του υποψήφιου φορέα.  
	

	Όλα τα υποχρεωτικά πεδία στο έντυπο της αίτησης και στο παράρτημα Ι υποβάλλονται είτε στα Ελληνικά είτε στα Αγγλικά.  Στη συμπλήρωση του εντύπου της αίτησης και του παραρτήματος Ι, θα πρέπει να χρησιμοποιείται μόνο μια από τις δύο γλώσσες (Ελληνικά ή Αγγλικά). 
	

	Κριτήρια Επιλεξιμότητας της Αίτησης
→ Όλες οι αιτήσεις πρέπει να συμμορφώνονται με τα κριτήρια επιλεξιμότητας.

	Το αιτούμενο ποσό επιχορήγησης κυμαίνεται εντός των επιτρεπτών ορίων, όπως αυτά ορίζονται στην Ανοικτή Πρόσκληση (για έργα που εμπίπτουν στην Κατηγορία 1 και στην Κατηγορία 2 αντίστοιχα).  
	

	Η διάρκεια υλοποίησης του έργου είναι εντός των επιτρεπτών ορίων, όπως αυτά ορίζονται στην Ανοικτή Πρόσκληση (για έργα που εμπίπτουν στην Κατηγορία 1 και στην Κατηγορία 2 αντίστοιχα).  
	

	Ένα ποσοστό 20-25% του συνολικού ποσού επιχορήγησης έχει διατεθεί σε δραστηριότητες για την ανάπτυξη των ικανοτήτων (Capacity Building) στo πλαίσιo του Αποτελέσματος 3.  
	

	Για Επικεφαλής ή Μοναδικούς Υποψήφιους που είναι μεγαλύτεροι/πιο έμπειροι φορείς: Υποβολή μόνο μιας αίτησης στην Κατηγορία 1. 
	

	Για Επικεφαλής ή Μοναδικούς Υποψήφιους που είναι μικρότεροι/λιγότερο έμπειροι φορείς: Υποβολή μόνο μιας αίτησης στην Κατηγορία 2.
	


	Υποστηρικτικά Έγγραφα
→ Όλες οι αιτήσεις πρέπει να συνοδεύονται από υποστηρικτικά έγγραφα ώστε να αποδεικνύεται η συμμόρφωση με τα κριτήρια επιλεξιμότητας (Βλ. Ενότητα 3 της Ανοικτής Πρόσκλησης και το Άρθρο 4 του Οδηγού προς Υποψήφιους Φορείς).

	[bookmark: _Hlk76031765]Υποστηρικτικά Έγγραφα
	Ισχύει για:
	Ναι/Όχι

	Έντυπο Εγγραφής που αποδεικνύει ότι ο υποψήφιος φορέας έχει συσταθεί ως νομικό πρόσωπο σε αρμόδια αρχή της Κυπριακής Δημοκρατίας.
	Επικεφαλής / Μοναδικούς Υποψήφιους
	

	Έντυπο Εγγραφής που αποδεικνύει ότι ο εταίρος του έργου έχει συσταθεί ως νομικό πρόσωπο σε αρμόδια αρχή της Κυπριακής Δημοκρατίας ή άλλου κράτους[footnoteRef:5]. [5:  Αυτή η απαίτηση δεν ισχύει για Οργανώσεις της ΚτΠ που δραστηριοποιούνται σε περιοχές της Κυπριακής Δημοκρατίας στις οποίες η κυβέρνησης της Κυπριακής Δημοκρατίας δεν ασκεί αποτελεσματικό έλεγχο.] 

	Εταίρους Έργου

	

	Επιστολή από τον αρμόδιο Έφορο για επιλέξιμους φορείς που έχουν συσταθεί σύμφωνα με τον περί Σωματείων και Ιδρυμάτων, και για Άλλα Συναφή Θέματα Νόμο του 2017 (Ν. 104(Ι)/2017-βασικός και  τροποποιητικοί).
	Επικεφαλής / Μοναδικούς Υποψήφιους και Εταίρους Έργου
	

	Ηλεκτρονικό αντίγραφο υπογεγραμμένης απόφασης του οργάνου λήψης αποφάσεων του υποψήφιου φορέα που να καθορίζει σαφώς τον νόμιμο εκπρόσωπο. 
	Επικεφαλής / Μοναδικούς Υποψήφιους
	

	Ηλεκτρονικό αντίγραφο υπογεγραμμένης απόφασης του οργάνου λήψης αποφάσεων του εταίρου[footnoteRef:6], που να καθορίζει σαφώς τον (νόμιμο) εκπρόσωπο.  [6:  Για Οργανώσεις της ΚτΠ: Διοικητικό Συμβούλιο, Ετήσια Γενική Συνέλευση ή όπως αλλιώς ορίζεται ανάλογα με το είδος του οργανισμού.
Για άτυπες, επί τούτου (ad hoc) δημιουργηθείσες ομάδες αυτοβοήθειας (συμπεριλαμβανομένων των οργανώσεων που δημιουργήθηκαν από τη βάση - grassroots) και Οργανώσεις της ΚτΠ που δραστηριοποιούνται σε περιοχές της Κυπριακής Δημοκρατίας στις οποίες η κυβέρνηση της Κυπριακής Δημοκρατίας δεν ασκεί αποτελεσματικό έλεγχο: τουλάχιστον δυο (2) εκπρόσωποι του φορέα (ένας εκ των οποίων θα είναι το άτομο που θα υπογράψει τη Σύμβαση Συνεργασίας του έργου, εάν επιλεγεί για επιχορήγηση).] 

	Εταίρους Έργου

	

	Ηλεκτρονικό αντίγραφο υπογεγραμμένης Δήλωσης Υποψήφιου. Παρακαλείσθε όπως χρησιμοποιήσετε το σχετικό υπόδειγμα που είναι διαθέσιμο στην ιστοσελίδα του προγράμματος: www.activecitizensfund.cy  
	Επικεφαλής / Μοναδικούς Υποψήφιους
	

	Για άτυπες επί τούτου (ad hoc) δημιουργηθείσες ομάδες αυτοβοήθειας (συμπεριλαμβανομένων των οργανώσεων που δημιουργήθηκαν από τη βάση - grassroots) και Οργανώσεις της ΚτΠ που δραστηριοποιούνται σε περιοχές της Κυπριακής Δημοκρατίας στις οποίες η κυβέρνηση της Κυπριακής Δημοκρατίας δεν ασκεί αποτελεσματικό έλεγχο: Ηλεκτρονικό αντίγραφο υπογεγραμμένης Δήλωσης Καθεστώτος Εταίρου. Παρακαλείσθε όπως χρησιμοποιήσετε το σχετικό υπόδειγμα που είναι διαθέσιμο στην ιστοσελίδα του προγράμματος: www.activecitizensfund.cy
	Εταίρους Έργου

	

	Για μεγαλύτερους/πιο έμπειρους φορείς: Ελεγμένους  λογαριασμούς/οικονομικές δηλώσεις των τελευταίων τριών (3) ετών.
	Επικεφαλής / Μοναδικούς Υποψήφιους και Εταίρους Έργου 
	

	Ηλεκτρονικό αντίγραφο υπογεγραμμένης Δήλωσης Δέσμευσης Συνεργασίας. Παρακαλείσθε όπως χρησιμοποιήσετε το σχετικό υπόδειγμα που είναι διαθέσιμο στην ιστοσελίδα του προγράμματος: www.activecitizensfund.cy
	Επικεφαλής Υποψήφιους και κάθε Εταίρο Έργου
	





9. Προστασία Δεδομένων	

Τα προσωπικά δεδομένα που μεταφέρονται στο NGO Support Centre και στην GrantXpert Consulting Ltd ως Διαχειριστής, στο πλαίσιο της υλοποίησης έργων που χρηματοδοτούνται από το Active Citizens Fund Cyprus θα επεξεργάζονται από τον Διαχειριστή και την Επιτροπή Επιλογής – που είναι εξουσιοδοτημένοι να υλοποιούν, να επιβλέπουν και να εκτελούν τις πληρωμές και τους ελέγχους του έργου – βάση του περί της Προστασίας των Φυσικών Προσώπων Έναντι της Επεξεργασίας των Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα και της Ελεύθερης Κυκλοφορίας των Δεδομένων αυτών Νόμου του 2018 (Ν. 125(I)/2018) και του Γενικού Κανονισμού για την Προστασία Δεδομένων (2016/679) (ΓΚΠΔ). Για ερωτήσεις σχετικά με την προστασία δεδομένων μπορείτε να επικοινωνήσετε με τον Διαχειριστή μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στο  info@activecitizensfund.cy.
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